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Manual de apoyo para el Registro de un Proyecto de aplicación profesional (PAP) 
 
Un PAP es una asignatura dentro de la cual se lleva a cabo un proyecto en un escenario 
real en el cual los alumnos del ITESO tendrán la oportunidad de aplicar y desarrollar sus 
conocimientos y habilidades profesionales interviniendo de manera directa junto con 
alumnos de otras carreras, según el proyecto, en la solución de problemas presentes en 
nuestro entorno social. 
 
En un PAP se desarrollan actividades bajo diversas modalidades de acuerdo con cada 
carrera, que pueden ser de diferente índole: asesoría, investigación, generación de 
modelos y prototipos, capacitación, desarrollo comunitario, diseño de procesos, 
implantación de sistemas y diagnósticos organizacionales, 
 
Para proponer un PAP hay que Registrar el proyecto ingresando a la página: 
www.pap.iteso.mx, y elegir la Subpágina de ORGANIZACIONES. 
 
 

 
 
 
Una vez que se haya desplegado esta página, y si el periodo indicado para el Registro de 
PAP está vigente, aparecerá la opción Registrar proyecto y es la opción que se debe 
elegir. 
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Al elegir la opción Registrar proyecto se abrirá la siguiente pantalla, en la que se 
recomienda leer las indicaciones para entender el procedimiento de registro de los PAP.   
 

 
 
Una vez leída esta información, elegir la opción: Capturar proyecto.  
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I. Proyecto 
Se abrirá la siguiente pantalla en la que se capturarán los datos del proyecto: Nombre del 
proyecto, Necesidad/problema/oportunidad y el Objetivo general. 
En la parte superior de la pantalla se podrá observar durante el procedimiento de registro 
del PAP, la ruta indicando la etapa en la que se encuentra la persona que propone un 
proyecto. 
 

 
 
 
Consideraciones 
 
El nombre del proyecto debe ser congruente con el objetivo general y se recomienda 
que sea concreto y llamativo para que genere el interés de participar en los alumnos del 
ITESO. 
 
En la necesidad/problema/oportunidad se requiere describir el contexto en el cual 
surge la propuesta de generar el proyecto. Podría responder a la pregunta: ¿qué está 
sucediendo actualmente en la organización (o con la población que atiende la 
organización) que podría atenderse con la colaboración de alumnos y académicos del 
ITESO? 
 
El objetivo general es el producto o servicio final que se espera obtener una vez que se 
haya concluido el proyecto. 
 
Una vez que se haya capturado esta información, elegir la opción: Guardar datos. 
 

Te recomendamos que la redacción de estos textos sea sencilla, dirigida a los 
estudiantes, esta será su referencia para decidir inscribirse en el proyecto.
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II. Líder de Proyecto 
 
En la siguiente pantalla se solicitan los datos (en caso de que se tengan) de algún 
académico del ITESO que esté relacionado con la propuesta de este proyecto. 
 

 
 
En caso de que no se tenga esta información, se elige la opción de Continuar 
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III. Organización 
En la siguiente pantalla se ingresan los datos de la Organización; Una vez capturados 
los datos solicitados, elegir la opción Guardar datos.   
 

 
 
IV. Responsable en Organización 
A continuación, se presenta una pantalla para ingresar los datos de la persona responsable 
del proyecto dentro de la Organización, es quien se encargará de dar seguimiento al 
trabajo de los alumnos, una vez ingresados los datos solicitados elegir Guardar datos. 
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V. Objetivos específicos 
A continuación, en el sistema se solicita que se describa el objetivo específico y las 
actividades que realizarán los alumnos en el proyecto.  
 
Muy Importante: 

1. Si el proyecto tiene un sólo objetivo específico para una o varias carreras, 
agregar sólo un objetivo específico al proyecto y después agregar las carreras. 

2. Si el proyecto tiene más de un objetivo específico para una o varias carreras 
agregar tantos objetivos específicos como actividades diferentes requiera el 
proyecto. 

 
Se entiende por objetivo específico un propósito a lograr ejecutando actividades básicas 
intencionadas para realizarlo. Un proyecto puede tener uno o varios objetivos específicos 
dependiendo de las necesidades de la organización o el  escenario en el cual se va a 
intervenir.  
 
Para describir un objetivo específico hay que llenar los campos mostrados en la siguiente 
pantalla: 
 

 
 
 
Una vez descrito el objetivo específico, elegir la opción Guardar datos, para indicar la(s) 
carrera(s) solicitada(s), la cantidad de alumnos solicitados por carrera y los requisitos 
de idiomas como se indica a continuación: 
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a)  Seleccionar la(s) carrera(s) del catálogo que se muestra en el sistema: 
 

 
 
b)  Seleccionar la cantidad de alumnos solicitados de la carrera elegida en el paso anterior 
y elegir Guardar datos  
 

 
 
c)  En la siguiente pantalla, si se requiere otra carrera para este objetivo específico, elegir 
la opción Agregar carrera y repetir los pasos desde el inciso a);  una vez que se hayan 
elegido todas las carreras solicitadas, elegir la opción  Continuar 
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En la siguiente pantalla, se solicita agregar el requisito de idiomas para este objetivo 
específico, en caso de que sea necesario para participar en el proyecto. En caso de no ser 
necesario, elegir la opción No requiere 
 
 

 
 
Si algún idioma es necesario, indicar el porcentaje de conversación, lectura y escritura 
requerido, y elegir Guardar datos. 
 

 
 
En la pantalla se mostrará la información capturada y la opción de agregar un idioma más 
si fuera necesario; en caso contrario elegir Continuar 
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Aparecerá la siguiente pantalla mostrando la información capturada del objetivo específico 
registrado.  
 

 
 

En caso de que el proyecto requiera además del objetivo específico registrado, uno o más 
diferentes, elegir la opción Agregar objetivo y seguir instrucciones de este manual desde 
el punto: 
 
V. Objetivos específicos. 
 
Esta pantalla también tiene la opción de Editar Objetivo en caso de querer cambiar la 
información registrada.  
 
Si la información es correcta y ya no es necesario registrar otro objetivo específico, elegir 
Continuar 
 
VI. Generalidades del proyecto 
 
Esta pantalla solicita información general acerca del proyecto que se está registrando, por 
lo que habrá que seleccionar el tipo de trabajo que los alumnos realizarán para la 
organización y/o para el sector que atiende la organización.  
 
Es probable que el trabajo que realizarán los alumnos no coincida con el tipo de trabajo 
presentado. Si es el caso, elegir la opción Otro y especificar el trabajo a realizar en el 
campo Otro Trabajo  (      ) 
 
Una vez completada esta pantalla elegir Guardar datos 
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Finalmente en esta última pantalla hay que indicar si se requiere convenio específico o 
Macro, sólo en caso necesario, normalmente no se requiere ninguno de estos tipos de 
convenio. 
 
Es importante describir el impacto social que tendrá el proyecto, es decir, cómo 
contribuye la participación de los alumnos en este proyecto, para beneficiar el sector de la 
población al cual va dirigido, como se indica en el recuadro verde.  
 
El tiempo estimado de duración del proyecto se refiere al periodo escolar en el cual se 
pretende llevar a cabo las actividades descritas, y en su mayoría responde a los periodos 
escolares de Primavera, Verano y Otoño, del año en cuestión. (     ) 
 
Para finalizar se solicita registrar el nombre de la persona que llena el formato. 
Una vez ingresados los datos solicitados, elegir Guardar datos 
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En la última pantalla se muestra un resumen de la información registrada. Para enviarla al 
sistema de la Subdirección de Servicios Escolares del ITESO es necesario elegir  Fin 
 

 
 

Con esto se da por terminado el registro de un proyecto Nuevo 
 

La solicitud será evaluada por un académico del ITESO y se le comunicará el resultado de 
la sanción así como las recomendaciones pertinentes a su proyecto en un periodo de 15 
días hábiles. Si después de esta fecha no ha recibido notificación de nuestra parte, favor 
de ponerse en contacto con nosotros escribiendo a pap@iteso.mx  

Universidad ITESO. Julio, 2008 


