Manual de apoyo para el Registro de un Proyecto de aplicacion profesional (PAP)

Un PAP es una asignatura dentro de la cual se lleva a cabo un proyecto en un escenario
real en el cual los alumnos del ITESO tendran la oportunidad de aplicar y desarrollar sus
conocimientos y habilidades profesionales interviniendo de manera directa junto con
alumnos de otras carreras, segun el proyecto, en la soluciéon de problemas presentes en
nuestro entorno social.

En un PAP se desarrollan actividades bajo diversas modalidades de acuerdo con cada
carrera, que pueden ser de diferente indole: asesoria, investigacion, generacion de
modelos y prototipos, capacitacion, desarrollo comunitario, diseno de procesos,
implantacion de sistemas y diagnésticos organizacionales,

Para proponer un PAP hay que Registrar el proyecto ingresando a la pégina:
www.pap.iteso.mx, y elegir la Subpagina de ORGANIZACIONES.
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Profesionsl

Proyectos de Aplicacion Profesional

En las licenciaturas del ITESO se incluyen los Proyectos |

de Aplicacién Profesional dentro del area mayor, como &
mediacién educativa de la formacidn social y profesional o
de los estudiantes. s 'y

Proyectos de aplicacion profesional en el ITESO

Este espacio ofrece informacién oportuna sobre los
Proyectos de aplicacion  profesional  para  los
estudiantes y académicos del ITESO, y para toda  Agradecemos a todasTa
Organizacian interesada eh proponer proyectos que “rEaNIZscionss que registraran
favorezcan una intervencion socialmente pertinente SIS G e
de nuestros alumnos en escenarios gue |a sociedad
demanda.

Les infarmames que el periado
para el registro de proyactos

Una vez que se haya desplegado esta pagina, y si el periodo indicado para el Registro de
PAP estad vigente, aparecera la opcion Registrar proyecto y es la opcion que se debe
elegir.



ORGANIZACIONES

Un Proyecto de aplicacion profesional (PAP) es una
asighatura dentro de la cual se lleva a cabo un
proyecto en un escenario real en el cual los
alumnos tendran la oportunidad de desarrollar sus
conocimientos y  habilidades  profesionales
interviniendo de manera directa junto con alumnos
de otras carreras, segun el proyecto, en la solucion
de problemas presentes en nuestro entorno social.

Procedimiento para solicitar alumnos del ITESO

Para solicitar alumnos del ITESO es necesario hacer
la propuesta del proyecto en el cual los alumnos van BlELID
a participar, y para esto se requiere registrar el o
proyecto.

a
WILLAL

El registro de los proyectos que se realizaran en el
periodo de Primavera 2009 sera a partir del 29 de
septiembre y hasta el 10 de octubre de 2008 en
esta misma pagina de internet,

AGEMDA ITESQ £

SERVIGIOE %

sobre el ITESO

Al elegir la opcion Registrar proyecto se abrira la siguiente pantalla, en la que se
recomienda leer las indicaciones para entender el procedimiento de registro de los PAP.

Formato registro de Proyecto de Aplicacion Profesional

Subdireccion de Servicios Escolares
Tramitacidon Escolar

El registra de Proyectos de Aplicacién Profesional (PAP) se compone de & pasos, A través de éstos, el ofertante del proyecta
capturard |a informacidn correspondiente, En cada parte, exige datos requeridos que estidn identificados con un asterisco ().

Un PAP cansta de: informacién general del proyecto, uno o més Objetivos Especificos; cada objetivo especifico podrs ser
relacionado con uno o mds Programas Educativos,

Durante |s captura, serd posible regresar al ment anteriar y modificar la informacion ya escrita, Una vez que se complete |a
informacién en todas las fases, se mostrard al final, una pdgina con infarmacidn bdsica del Proyecto,

Etapas dal Registra de Proyectes d= Aplicacién Profesional:

1. [atos Preliminares del Pravecta,
2. Informacién del Lider del Proyecto (requerida sélo si la captura es realizada por un acadérmico del ITESO).
3. Inforrnacidn de la Organizacidn,
4. Informacién del Responsable dentro de |a organizadian,
5. Definicién de Objetives Especificos.
1. Informacidn del Objetivo Especifica,
2. Seleccidn de Programas Educativas ¥ ndmero de alumnos requeridos,
2, Seleccién de Prerrequistos (Idiomas).
&, Generalidades del Proyecto,
1. Seleccidn de tipos de trabajos que el alumno realizara,
2, Informacién complementaria del Proyecta,

Importante: Lz solicitud deberd contener toda la informacidn requerida, una vez estudiada por el académico correspondiente,
se le cornunicard en un plazo aproximade de 15 dias el resultado y las recormendacdiones pertinentes, Si después de la fecha
sefialada no ha recibido noticia de nuestra parte, comuniquese al teléfono 3669-3540 o al corren electrdnico pap@itesa.rmx

< Capturar provecto )
O

Una vez leida esta informacion, elegir la opcién: Capturar proyecto.



l. Proyecto
Se abrira la siguiente pantalla en la que se capturaran los datos del proyecto: Nombre del

proyecto, Necesidad/problema/oportunidad y el Objetivo general.

En la parte superior de la pantalla se podra observar durante el procedimiento de registro
del PAP, la ruta indicando la etapa en la que se encuentra la persona que propone un
proyecto.

Formato registro de Proyecto de Aplicacion Profesional

Subdireccion de Servicios Escolares
Tramitacidn Escolar

——} Proyecto : Lider Proyecto : Organizacidn : Responsable Organizacidn @ Objetivos especificos : Generalidades : Final

Datos del Proyecto

COMUNICACION HELEN KELLER =l

Mombre del proyecka: *
[

y muy significativa; sin embargo a pesar < |
Mecesidad / ,, [del profesionalismo de sus integrantes y Bl

problema foportunidad: los logros de la escuela, adn se

encuentra con muchos problemas para = |

Desarrollo de estrategias para el =
posicionamiento de Helen Keller en la
Zona Metropolitana de Guadalajara

Guardar datos

/'

Objetivae general: *

FERIFERICO SUR MAMUEL GOMEZ MORIM 252K
CF, WS030, TLAQUEFAQUE, JALISCO, MEXICO

Consideraciones

El nombre del proyecto debe ser congruente con el objetivo general y se recomienda
gue sea concreto y llamativo para que genere el interés de participar en los alumnos del
ITESO.

En la necesidad/problema/oportunidad se requiere describir el contexto en el cual
surge la propuesta de generar el proyecto. Podria responder a la pregunta: ;qué esta
sucediendo actualmente en la organizacion (o con la poblaciéon que atiende la
organizacion) que podria atenderse con la colaboraciéon de alumnos y académicos del
ITESO?

El objetivo general es el producto o servicio final que se espera obtener una vez que se
haya concluido el proyecto.

Una vez que se haya capturado esta informacién, elegir la opcién: Guardar datos.

Te recomendamos que la redaccién de estos textos sea sencilla, dirigida a los
estudiantes, esta sera su referencia para decidir inscribirse en el proyecto.



Il. Lider de Proyecto

En la siguiente pantalla se solicitan los datos (en caso de que se tengan) de algun
académico del ITESO que esté relacionado con la propuesta de este proyecto.

Subdireccion de Servicios Escolares
Trarnitacidn Escolar

Lider Prayecta : Crganizacién : Respansable Organizacidn i Objetives especificos 1 Generalidades : Final

Datos del lider de proyecto en el ITESD

Mota: Llenar esta fase sdlo sila presente solicitud es realizada por un académico del ITESC, en caso contrario presionar "Continuar®,

apellido paterno: * [REVES

Apellido materno: * [PERALES

Mornbre(s): * IALMA

Bl

Departamento de estudios

Departarnento, Centro o Instancia socioculturales

ala que pertenece:

31 K

Coordinadora de la licenciatura en

Actividad que desempefia &n &l o o cias de la Comunicacidn

ITESD:

*

Kl

Correc electrénica: * |a|marp@itesa.mx

Teléfona y extension: * [36533434 ext. 3433

Guardar datos I| Continuar

En caso de que no se tenga esta informacion, se elige la opcién de Continuar

Subdireccién de Servicios Escolares
Tramitacién Escalar

Lider Proyecto : Organizacién : Responsable Organizacidn : CObjetivos especificos : Generalidades : Final

Datos del lider de proyecto en el ITESO

Mota: Llenar esta fase sdlo sila presente solicitud es realizada por un académico del ITESD, en caso contrario presionar "Continuar”,

Apellido paterno: * |

Apellida materma: * |

Mormbre(s): * |

L]

Departarmento, Centro o Instancia .
ala que pertenece:

31 B KT

Actividad que desempefia en el
ITESO:

K

Gomrso electrénicar * |

Teléfono v extension: * |

Guardar datos Continuar |




lll. Organizacién
En la siguiente pantalla se ingresan los datos de la Organizacién; Una vez capturados

los datos solicitados, elegir la opcién Guardar datos.

Datos de la Organizacidn (396)

Mornbra: * IHELEN KELLER, ESCUELA MIXTA FPARAELDE

EDUCACION PREESCOLAR ¥ Al
stivdad, |PRIMARIA DE NIFIOS CON DEBILIDAD
FMsUAL
|

RF.C. * [RFCO30808PA

Domicilio de la Drganizacidn

pais: * [MEXICO

Estado: * |JALSCO

ciudad: * [GUADALAJARA

Colaniar * [LAESTANCIA

cédigo postal: * [45021

calle y nimern: * [SEBASTIAN BACH 5638

Gorren elactrnicar * [PRIN LEMKELLEF
o | Guardar datos

IV. Responsable en Organizacién

A continuacién, se presenta una pantalla para ingresar los datos de la persona responsable
del proyecto dentro de la Organizacion, es quien se encargard de dar seguimiento al
trabajo de los alumnos, una vez ingresados los datos solicitados elegir Guardar datos.

Lider Proyecto : Responsable Grganizacién ; Objetivos especificos : Generalidades : Final

Datos del responsable del proyecto dentro de la Organizacidn

Apellida patemai * [MORFIN

#pellido maternar * [LOPEZ

Mormbre(s): * [hA, ELENA

) ~ WINGULACION = |
Instancia, oficina o dependenda
wlo departarento: J
RESPONSAELE DE VINCULACION =]
Puesto que desernpefia; *
E

Teléfono y extension: * [36293443

P |

Gomrso electrénicar * [BHELEMKELLER.COM

Nombre del Jefe inmediato

Apellido paterno: ICAMARENA

Apellids maternot |

mombre(s):  [EMILIA

e —




V. Objetivos especificos

A continuacién, en el sistema se solicita que se describa el objetivo especifico y las

actividades que realizaran los alumnos en el proyecto.

Muy Importante:

1. Si el proyecto tiene un sélo objetivo especifico para una o varias carreras,
agregar solo un objetivo especifico al proyecto y después agregar las carreras.

2. Si el proyecto tiene mas de un objetivo especifico para una o varias carreras
agregar tantos objetivos especificos como actividades diferentes requiera el

proyecto.

Se entiende por objetivo especifico un propdsito a lograr ejecutando actividades basicas
intencionadas para realizarlo. Un proyecto puede tener uno o varios objetivos especificos
dependiendo de las necesidades de la organizacion o el

intervenir.

Para describir un objetivo especifico hay que llenar los campos mostrados en la siguiente

pantalla:

Objetivo Especifico

Prerequisitos de los alumnos,

Descripaidn:

Actividades bdsicas a realizar:

Producto o sarvicic final a entregar:

Caonocimientas requeridos:

Habilidades requeridas:

*

ESTRATEGIAS PARA EL
POSICIONAMIENTO DE HELEM
KELLER EM LA ZMG

L

DISERAR, RENOWAR Y/0
ACTUALIZAR LAS PIEZAZ DE
COMUMICACION NECESARIAS PARA
CONTRIBUIR AL POSICIONAMIENTO ¥ =

3 K

DIAGNOSTICO ¥ PUEZAS DE =
COMUNICACION ASI COMO LA
PROPUESTA DE ESTRATEGIAS A
SEGUIR PARA EL POSICIONAMIENTO <

ESTRATEGIAS DE COMUNICACION, =]
DISEMD Y MERCADOTECMIA,
FRODUCCION DE MEDIOS

IMPRESOS, GRAFICOS, SONOROS, =

DE COMUNICACION EN DIFERENTES 2]
PLATAFORMAS: MULTIMEDIA,
IMPRESA Y SONORA, j

PRI WTE |
> Guardar datos

Una vez descrito el objetivo especifico, elegir la opcion Guardar datos, para indicar la(s)
carrera(s) solicitada(s), la cantidad de alumnos solicitados por carrera y los requisitos

de idiomas como se indica a continuacion:

escenario en el cual se va a




a) Seleccionar la(s) carrera(s) del catdlogo que se muestra en el sistema:

By 3
@ UNIVERSIDAD JESUITA DE GUADALAJARA
e
ITESO
Objetivo especifico: Carreras solicitadas
Carrera solicitada: Selecciona ﬂ
INGEMIERIA MECAMNICA =

Namera de alumnos: | yERERIA QUIMICA

LICEMCIADO EM ADMINISTRACION AREA MERCADOTECMIA

LICEMCIADO EM ARQUITECTURA,

LICEMCIATURA EN ADMIMNISTRACION FINAMCIERA,

LICEMCIATURA EN ADMINISTRACION DE EMPRESA
A CIfs

LICEMCIATURA EN CIEMCIAS POLITICAS Y GESTION PUBLICA
LICEMCIATURA EN COMERCIC INTERMACIONAL
LICEMCIATURA EN CONTADURIA PUBLICA, |

RIN 8585
. MEXIGE
EEd ZUZUY

b) Seleccionar la cantidad de alumnos solicitados de la carrera elegida en el paso anterior

y elegir Guardar datos

@ UNIVERSIDAD JESUITA DE GUADALAJARA
-
ITESO
Objetivo especifico: Carreras solicitadas
Carrera solicitada: ILICENCIATURA EM CIENCIAS DE LA COMUNICACION j

Mirnera de alumnos:

[5
=1 Guardar datos ) I

FORTALEITES 0LM 3

FERIFERICO SUR MAMUEL GAMEZ MORIN 352K
GF, BE090, TLAQUEFAQUE, JALISGO,
TELEFOMO COMMUTADOR: +52 (33) S6E3 ZuZL

MEIC D

¢) En la siguiente pantalla, si se requiere otra carrera para este objetivo especifico, elegir
la opcion Agregar carrera y repetir los pasos desde el inciso a); una vez que se hayan

elegido todas las carreras solicitadas, elegir la opcion Continuar

@ UNIVERSIDAD JESUITA DE GUADALAJARA
ol
ITESO

Objetivo especifico: Carreras solicitadas

Carrera Ndrnero de alumnos

FORTALEITES 0.H X

LICENCIATURA EN CIENCIAS DE LA COMUNICACION 5 Eliminar |
Agregar Cakera | ) Continy |
FERIFERICD SUR MAMUEL G0MEZ MORIN 3535
CF, 45030, TLAQUEFAQUE, JALISCO, MEXICO
TELEFOMO COMMUTADOR: +52 (33 3669 ZUZUY




En la siguiente pantalla, se solicita agregar el requisito de idiomas para este objetivo
espedcifico, en caso de que sea necesario para participar en el proyecto. En caso de no ser
necesario, elegir la opcién No requiere

5
@ UNIVERSIDAD JESUITA DE GUADALAJARA
=
ITESO

Objetivo Especifico: Prerrequisitos de lo Alumnos : Idiomas

Idiema: * |Selecciona.. 'l

Selecciona..

Conversacién: *

P EInglés

Escritura: * | Selecciona. ¥

Guardar datos

C oo ]

FERIFERICO SUR MANUEL GGMEZ MORIN 2525
CP, UEO30, TLAGUEFAQUE, JALISCO, MEMICO
TELEFOMO COMMUTADOR: + 52 (231 2663 3U3U
FORTALEITES 0.1 %

Si algun idioma es necesario, indicar el porcentaje de conversacion, lectura y escritura
requerido, y elegir Guardar datos.

T
@ UNIVERSIDAD JESUITA DE GUADALAJARA
~d-
ITESO

Objetivo Especifico: Prerrequisitos de lo Alumnos : Idiomas

/

En la pantalla se mostrara la informacién capturada y la opciéon de agregar un idioma mas
si fuera necesario; en caso contrario elegir Continuar

i
@ UNIVERSIDAD JESUITA DE GUADALAJARA
o
ITESO

Objetivo Especifico: Prert isitos de lo Al : Idiomas

Idiorna % Conversacidn % Lectura % Escritura

Inglés 100 100 a0 Eliminar

Agregar ldiom,

FERIFERICO SUR MAMUEL SOMEZ MoRIN s5ss

CF, WE030, TLAQUEFAQUE, JALISCO, MEXICO

TELEFOMO COMMUTADOR: +52 (33) 3669 3434
FORTALEITES 5 1%




Aparecera la siguiente pantalla mostrando la informacién capturada del objetivo especitico
registrado.

Formato registro de Proyecto de Aplicacion Profesional

Subdireccion de Servicios Escolares
Trarmitacidn Escolar

Generalidades : Final

Dbjetivos especificos ¥ carreras solicitadas.

Descripcidn: ESTRATEGIAS PARA EL POSICIOMAMIENTS DE HELEM KELLER EM L& ZMG

DISERAR, RENOWAR w0 ACTUALIZAR LAS PIEZAS DE COMUMICACION MECESARIAS PARA
Actividades bésicas 3 CONTRIBUIR AL POSICIONAMIENTO v LOS OBJETIVOS DE COMUNICACION DE L& ORGANIZACION
realizar: PAGIMA WEB, PRODUCTOS MULTIMEDIA, PUBLICACICONES PERISDICAS (BOLETIMES), ARTICULOS,
PACKAGES PARA PROCURACION DE FONDOS,

Producto o servicio a DIAGHNGSTICO v PUEZAS DE COMUNICACION AST COMO La PROPUESTA DE ESTRATEGIAS A
entregar: SEGUIR PARA EL POSICIOMAMIEMTO

Carrera Miarmero de Alumnos

LICEMCIATURA EM CIEMCIAS DE LA COMUNICACION 5

Carreras solictadas:

ESTRATEGIAS DE COMUNICACION, DISEﬁC) o MERCAD GTECHLA,
PRODUCCION DE MEDICS IMPRESOS, GRAFICOS, SOMOROS,

DISERO ¥ PRODUCCION DE PIEZAS DE COMUNICACION EN

Conocimientos requeridos:

Prerrequisitos de los Habilidades requeridas: DIFERENTES PLATAFORMAS: MULTIMEDIA, IMPRESA v SOMNORA,
alumnos: PRIMCIPALMEMTE,
Idiorna Conversacién Lectura Ezcritura
Idiornas:
Inglés 100% 100% S0%

Editar Ohjetivo |

Agregar Objetivo || CDntinuarl

En caso de que el proyecto requiera ademas del objetivo especifico registrado, uno o més
diferentes, elegir la opcion Agregar objetivo y seqguir instrucciones de este manual desde
el punto:

V. Objetivos especificos.

Esta pantalla también tiene la opcién de Editar Objetivo en caso de querer cambiar la
informacion registrada.

Si la informacién es correcta y ya no es necesario registrar otro objetivo especifico, elegir
Continuar

VI. Generalidades del proyecto

Esta pantalla solicita informacién general acerca del proyecto que se esta registrando, por
lo que habrd que seleccionar el tipo de trabajo que los alumnos realizaran para la
organizacion y/o para el sector que atiende la organizacion.

Es probable que el trabajo que realizaran los alumnos no coincida con el tipo de trabajo
presentado. Si es el caso, elegir la opcién Otro y especificar el trabajo a realizar en el
campo Otro Trabajo ( ) —>

Una vez completada esta pantalla elegir Guardar datos



Generalidades del proyecto

Identifique el tipo de trabajo que los alurnnos van a realizar (puede seleccionar varios)
¥ Apoyo técnico
T capacitacidn al personal
[~ Material educativa o didsctico
Para la organizadién = ins,:?:,ii‘? # W Prormocién wio difusién institucional

¥ Investigacidn

—> W oOtrofl) Especifique:
WRODUCCIO DE PIEZAS DE COMURNICAC

¥ Capacitacién, educacidn y/o formacién

<l

Orientacidn yfo asesoria
T Investigacidn - accién
Para el sector que atin_andu_a'su # [T Apoyo juridico o psicalégico
arganizacidn:
T Aseszorias
[T otrof2) Especifique:
—
1
Ctra trabajo:l

r[; Guardar datos I>

Finalmente en esta Ultima pantalla hay que indicar si se requiere convenio especifico o
Macro, sélo en caso necesario, normalmente no se requiere ninguno de estos tipos de
convenio.

Es importante describir el impacto social que tendrd el proyecto, es decir, cdmo
contribuye la participacion de los alumnos en este proyecto, para beneficiar el sector de la
poblacion al cual va dirigido, como se indica en el recuadro verde.

El tiempo estimado de duracion del proyecto se refiere al periodo escolar en el cual se
pretende llevar a cabo las actividades descritas, y en su mayoria responde a los periodos
escolares de Primavera, Veranoy Otorio, del afio en cuestion. ()

_>
Para finalizar se solicita registrar el nombre de la persona que llena el formato.
Una vez ingresados los datos solicitados, elegir Guardar datos



Generalidades : Final

Generalidades del proyecto

Para la arganizacidén o institucién misma,
Apoyo técnico
Promocién y/o difusién institudional
Investigacidn

Otra(1) Especifique: PRODUCCION DE PIEZAS DE COMUNICACION
Tipo de trabajo *

Para el sector que atiende su organizacién,
Capacitacidn, educacién yfo formacidn

Orientacisn ylo asesors

Editar Tipos trabajo

Tipo de convenio: * INo reguiere Convenioj

Fecha tentativa de firma: I 2

CONTRIBUIRA A SENSIBILILAR A LOS £
Desaipcisn del impacto sodial que  |PARTICIPANTES ACERCA DE LA
tendrd el proyecto a corta, *

radiare s Toraa plars;  |REALIDAD A LA QUE SE ENFRENTAN _|
LAS PERSONAS QUE VIVEN CON =

Tiernpo estimado de duracion del

——] FERIODO ESCOLAR DE FRIMAVERA 2009

Datos del registro de |z salicitud /
Mombre de la perzona que llena MARIA ELENA MORFIN LOPEZ
esta solicitud:
gyGuardar datas | >

En la uUltima pantalla se muestra un resumen de la informacién registrada. Para enviarla al
sistema de la Subdireccién de Servicios Escolares del ITESO es necesario elegir Fin

[

Formato registro de Proyecto de Aplicacién Profesional

Subdireccién de Servicios Escolares
Tramitacion Ezcolar

Proyecto Registrado

Marmnbre del proyeca: COMUNICACION HELEM KELLER

La labor que desarralla la escuela Helen Keller en la sociedad ha sido
destacada y muy significativa; sin embargo a pezar del profesionalismo de sus

Justificacién:  integrantes y los logros de la escusla, aln se ancuentra con muchos
problemas para dar conacer a la sociedad en su conjunto cudles son sus
objetivas y necesidades,

Lider del Proyecto (ITESC): REYVES PERALES ALMA

HELEM KELLER., ESCLELA MIXTA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DEL
INVIDENTE, A C.

Organzacidn:
Responsable Organizacidn: MORFIN LOPEZ MARIA ELEMA
Estatus: NUEW
Fecha Estatus:  3/07/2002

Importante: La solicitud serd estudiada por el académico correspondiente y se le cormnunicard en un plaze aproximado de 15
dias habiles el resultado v las recornendaciones pertinentes, Si después de la fecha szefislada no ha recibido noticia de
nuestra parte, favor de avisarnos pg 2dio de un correg elecrénico a pap@iteso.mx

FERIFERIGE SUR HANUEL S4HEZ MORIN 3555

CF, UE030, TLAQUEFAQUE, JALISGO, MEXIGO

TELERENO G BN TAD OR: 452 (23) 2565 2usu
FORTALEITES O.M X

Con esto se da por terminado el registro de un proyecto Nuevo

La solicitud sera evaluada por un académico del ITESO y se le comunicara el resultado de
la sancién asi como las recomendaciones pertinentes a su proyecto en un periodo de 15
dias habiles. Si después de esta fecha no ha recibido notificacién de nuestra parte, favor
de ponerse en contacto con nosotros escribiendo a pap@iteso.mx

Universidad ITESO. Julio, 2008



